徐州市百川学校教职工教职工销假申请表
	部门
	（年级处、行政、其他）
	姓名
	

	销
假
申
请
	[bookmark: _GoBack]本人因        （事假、病假、婚假、产假、工伤假、丧假、续假、出差）
请假自     年   月     日始至     年    月     日止。于_______年____月____日回岗工作，特申请销假。
本人签名：
年   月   日

	审批
（审核）
意见
	同意            同志于     年   月     日回岗工作。
审批人签字：                         
年     月     日

	校长办公室留存
	      同志于   年   月   日回岗工作，请协调好工作并做好记录。
审批人签字：                         
年     月     日

	处室、年级处留存
	      同志于   年   月   日回岗工作，请协调好工作并做好记录。
审批人签字：                         
年     月     日

	教务处留存
	      同志于   年   月   日回岗工作，请协调好工作并做好记录。
审批人签字：                         
年     月     日

	备  注
	1、按审批权限上交销假申请表
2、负责人签字后交办公室，由办公室分发到相关处室。
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