[bookmark: _GoBack]徐州市百川学校教职工请（续）假申请表
	部门
	（年级处、行政、其他）
	姓名
	

	请
假
事
由
	因                                                       ，
本人申请事假（  ）、病假（  ）、婚假（  ）、产假（  ）、工伤假（   ）、丧假（  ）、续假（  ）、出差（ ）。
时间自     年     月     日始至     年    月     日止。
本人签名：
年   月   日

	
审批
（审核）
意见
	    同意        同志的请假申请，请假时间自   年   月   日始至   年   月  日止。  
审批人签字：                         
年     月     日

	校长办公室留存
	       同志于   年   月   日始至   年   月 日止，因故请假，请协调好工作并做好记录。
审批人签字：                         
年     月     日

	处室、年级处留存
	       同志于   年   月   日始至   年   月 日止，因故请假，请做好工作安排并做好记录。
审批人签字：                         
年     月     日

	教务处留存
	       同志于   年   月   日始至   年   月 日止，因故请假，请协调好工作并做好记录。
审批人签字：                         
年     月     日

	备  注
	1、病假请将医院病假证明及其他请假事由等相关材料附后。
2、请产假须注明预产期，销假时提供出生证明。
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